
Meu nome é Claudia Braz de Faria Xavier, tenho 56 anos, nasci em São Paulo no dia 
28/06/1967. Sou casada, tenho 2 filhos.  

Iniciei minha jornada profissional aos 15 anos e hoje já tenho mais de 30 anos de 
trabalho, dedicados às atividades de secretária, consultora autônoma e de analista de 
RH. Atuei em vários segmentos e em empresas nacionais e multinacionais de pequeno 
a grande porte. Me aposentei em 2017. Atualmente trabalho na empresa de 
Contabilidade do meu irmão como prestadora de serviço no setor de Depto. Pessoal. 

Sou formada em Letras e pós-graduada em Adm. de Recursos Humanos. Tenho bons 
conhecimentos nos idiomas inglês e espanhol. Realizei vários cursos para formação 
profissional e pessoal, dentre eles o de Proficiência em PNL e o curso de lato sensu 
Autoconhecimento Empreendedor na Indonésia. Tenho muita habilidade com os 
softwares Word, Excel, PowerPoint, etc. 

Eu adoro o que faço e procuro planejar minhas rotinas e priorizar as atividades, focando 
no que for mais importante. Sou muito determinada e resistente a desistir dos meus 
objetivos. 

Obrigada, 

Claudia Xavier 
11 972732320 
 


